
 
All’AT Paolo Mazara 

Al sito della scuola 

Sezione Amministrazione trasparente 

  

OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle 

università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti 

di apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU – 

“Azione 2: Next generation labs – Laboratori per le professioni digitali del futuro”. CUP: 

F14D22003940006 – Identificativo progetto: M4C1I3.2-2022-962-P-23465. CIG: 

9922091085  

 

LETTERA DI INCARICO 

 

L’Istituto professionale G. Pessina, C.F. n. 80014420139, con sede legale in Como, via Milano 182, in persona 

della prof.ssa Nora Calzolaio, ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente scolastico pro tempore e legale 

rappresentante,    

VISTA  la determina di avvio della procedura di selezione interna, di cui al prot. n. 7336 del 9 ottobre 2023, 

per l’individuazione di un collaudatore per collaudo tecnico delle attrezzature nell’ambito del Piano 

nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – 

Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione 

europea – Next Generation EU – “Azione 2: Next generation labs – Laboratori per le professioni digitali 

del futuro”. CUP: F14D22003940006 – Identificativo progetto: M4C1I3.2-2022-962-P-23465. CIG: 

9922091085; 

 

VISTO il relativo avviso interno, di cui al prot. n. 7340 del 9 ottobre 2023, per il conferimento dell’incarico di 

COLLAUDATORE – da utilizzare nell’ambito del Progetto denominato - Next Generation EU – “Azione 

2: Next generation labs – Laboratori per le professioni digitali del futuro” CUP: F14D22003940006 – 

Identificativo progetto: M4C1I3.2-2022-962-P-23465. CIG: 9922091085; 

CONSIDERATO  che alle ore 12 del 16 ottobre 2023 è pervenuta una sola candidatura, acquisita agli atti della 

scuola con prot. n. 7587 del 16 ottobre 2023, da parte dell’AT signor Paolo Mazara; 

VISTO  che l’AT Paolo Mazara ha tutti i requisiti richiesti per poter svolgere il compito di collaudatore 

nell’ambito del finanziamento in oggetto; 
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VISTO  il Decreto per il conferimento di incarico individuale, di cui al prot. n. 8069 del 30/10/2023;  

PREMESSO che non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto 

Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 

situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi;  

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), l’Istituto, 

come in epigrafe rappresentato, CONFERISCE all’AT Paolo Mazara l’incarico di COLLAUDATORE nell’ambito del 

progetto Next Generation Labs con codice CUP: F14D22003940006 – Identificativo progetto: M4C1I3.2-2022-

962-P-23465. CIG: 9922091085, secondo le modalità di seguito elencate.  

1. L’Incarico prevede l’espletamento di:  

a) svolgere un sopralluogo degli ambienti allestiti dal progetto e un accurato esame dei beni acquistati;  

b) verificare la corrispondenza dei beni acquistati e degli adeguamenti tecnici eseguiti rispetto al progetto 

esecutivo di dettaglio;  

c) ad avvenuta consegna, provvedere al collaudo della fornitura, anche in tempi diversi, secondo la 

tempistica stabilita dalla Dirigente scolastica;  

d) verificare di concerto con il delegato della/e ditta/e appaltatrice/i il corretto funzionamento di tutte le 

attrezzature, la corrispondenza tra le caratteristiche del materiale acquistato e quello della corrispondente 

scheda tecnica predisposta in fase di progettazione;  

e) redigere i verbali di collaudo dei singoli lotti, il verbale di collaudo finale e degli adeguamenti verificati;   

f) verificare l’esistenza delle licenze d’uso dei software installati, ove previsti;  

g) verificare l’esistenza dei manuali d’uso per le attrezzature;  

h) coordinarsi con l’ufficio addetto per le procedure relative all’inventario dei beni acquistati;  

i) coordinarsi con la DS, con il DSGA e con i progettisti per tutte le esigenze che dovessero sorgere per la 

corretta e completa realizzazione del progetto esecutivo, partecipando alle riunioni necessarie per un buon 

andamento delle attività;  

j) tenere un’accurata registrazione delle ore prestate, stilando apposito timesheet delle proprie 

prestazioni. 

k)  

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 

connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente 

vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per 

assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa.  

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.  

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di 

servizio, secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 107624, del 21 dicembre 2022, al paragrafo 

«Spese ammissibili».  

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.  

6. La durata dell’incarico è di 55 ore, a decorrere dalla data odierna fino al termine delle procedure 

descritte e comunque non oltre il 31/12/2024.  

7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 

dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non 

imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, 

nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e 

comunitaria di riferimento.  

8. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo pari a euro 14,50, importo inteso lordo stato, 

rapportato alle ore effettivamente prestate.  Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto 



dall’Istituto, previo svolgimento delle attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore 

effettivamente svolte e compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di 

missione del PNRR presso il Ministero dell’istruzione e del merito.  

  

Si allegano alla presente lettera di incarico:   

i. Domanda di partecipazione alla selezione;  

ii. Curriculum vitae dell’Incaricato;  

iii. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi. 

 

 

L’incaricato per accettazione       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                            Nora Calzolaio 

                  

  

 

Firmato da:
CALZOLAIO NORA
Codice fiscale: CLZNRO74L46E791S
03/11/2023 09:17:20



 

 

DICHIARAZIONE RELATIVA A CAUSE DI INCOMPATIBILITÀ E CONFLITTO DI INTERESSI ai sensi 

dell’art. 15 comma 1 lettera c) del D.Lgs. n. 33/2013 (dichiarazione sostitutiva di notorietà ex articoli 

46 e 47 del D.P.R. 445/2000)  

  

  Il sottoscritto __________________________,  CF  ____________________,  nato/a    

  

 a __________________ il______________________    

  

consapevole delle sanzioni penali in caso di dichiarazioni mendaci e della conseguente decadenza dai 

benefici conseguenti al provvedimento emanato (ai sensi degli artt. 75 e 76 del DPR 445/2000), sotto la 

propria responsabilità, in ossequio ai principi di buon andamento e imparzialità della P.A,    

  

D I C H I A R A  

  

che non sussistono cause di incompatibilità a svolgere l’attività di collaudatore nell’ambito del Piano 

nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole 

innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato dall’Unione europea – Next 

Generation EU – “Azione 2: Next generation labs – Laboratori per le professioni digitali del futuro”. CUP: 

F14D22003940006 – Identificativo progetto: M4C1I3.2-2022-962-P-23465. CIG: 9922091085  

 

   

  Inoltre, dichiara:   

a) di non avere altri rapporti di lavoro dipendente, o di collaborazione continuativa o di consulenza con 

le altre Amministrazioni pubbliche o con soggetti privati, salvo quelli eventualmente derivanti da incarichi 

espressamente consentiti da disposizioni normative o autorizzati dall’Amministrazione;   

b) di non trovarsi in alcuna delle cause di incompatibilità richiamate dall’art.53 del D. Lgs. n. 165/2001 e 

successive modifiche;    

c) l'insussistenza di situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse, ai sensi della normativa 

vigente, con l'Amministrazione committente;   

d) di aver preso piena cognizione del DPR 16 aprile 2013, n. 62 e ss.mm. (Regolamento recante 

codice di comportamento dei dipendenti pubblici) e delle norme in esso contenute.    

 La presente dichiarazione è resa ai sensi e per gli effetti dell’art. 20 del D.Lgs. 8 aprile 2013, n. 39 e dell'art. 

53, comma 14, del D. Lgs. 165/2001.    

 Il/La sottoscritto/a si impegna, altresì, a comunicare tempestivamente eventuali variazioni del contenuto della 

presente dichiarazione e a rendere nel caso, una nuova dichiarazione sostitutiva e di astenersi laddove 
dovessero intervenire situazioni di conflitto.    

  

Luogo e data ______________                                           Firma   __________________  
   

 

Paolo Mazara MZRPLA62B17C933I

COMO 17/02/1962

COMO, 02/11/2023



ESPERIENZA LAVORATIVA

Paolo Mazara 

Data di nascita: 16/02/1962 

Nazionalità: Italiana 

Sesso: Maschile 

CONTATTI 

via Zezio, 4, 
22100 Como, Italia 
(Abitazione) 



I.P.S.S.C.T.S. “G. Pessina”, via
Milano, 182 
22100 Como, Italia (Lavoro) 



paolomazara62@gmail.com 

(+39) 3357329655 

ATTUALE 

Generazione Web
Rete Gar
Supporti digitali per gli alunni Tablet
Registro elettronico
Acquisti e visite di Istruzione
dell’organizzazione e della logistica degli eventi principali
dell’Istituto

01/2023 

04/2022 Como 

Collaudo scanner documentali e kit di potenziamento pc per la
segreteria 

03/2022 Como 

collaudo nuove attrezzature informatiche LAB 1 sede via Milano, 182

03/2022 Como 

Collaudatore del progetto DIGITAL BOARD:- collaudo di monitor digitali
interattivi

2016 

Collaudatore del progetto di innovazione digitale dell’Istituto
riguardante le reti dell'Istituto

2014 – 2016

Collaudatore del progetto di innovazione digitale dell’Istituto
riguardante l’istallazione delle  prime lavagne LIM. 

Nomina in commissione progetti vari I.P.S.S.C.T.S. “G.
Pessina” 

• 
• 
• 
• 
• 
• 

Collaudatore progetto Sapere consumare - "Economia
finanziaria a portata di click" I.P.S.S.C.T.S. “Gaetano
Pessina” 

Collaudatore PON 13.1.2A. FESRPON-LO-2022-63 -
SEGRETERIA I.P.S.S.C.T.S. “Gaetano Pessina” 

Collaudatore prog. Risorse ex art. 58 DL n.73 del 2021 I.P
.S.S.C.T.S. “Gaetano Pessina” 

Collaudatore PON 13.1.2A - FESRPON - LO 2022 - 63 I.P.S.
S.C.T.S. “Gaetano Pessina” 

Collaudatore PON "Realizzazione rete LAN/WLAN"
Progetto 10.8.1.A1-FESRPON-LO-2015-108 

Collaudatore PON "Ambienti multimediali" I.P.S.S.C.T.S.
“Gaetano Pessina” 

mailto:paolomazara62@gmail.com


ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2004 – ATTUALE 

Assistente Tecnico, Responsabile dell’Ufficio Tecnico e con incarico del Dirigente Scolastico A.S.P.P.

31/12/1999 – 2004 

Dipendente Statale presso L' Istituto “ Caio Plinio Secondo“ di Como, con la qualifica di Assistente Tecnico,
Referente dell' Ufficio Tecnico e con incarico del Dirigente Scolastico
 Responsabile S.P.P.

1984 – ATTUALE 

Referente dei rapporti e coordinamento, con gli vari Enti locali, proprietari degli stabili affidati agli
Istituti, o a ditte esterne, per quanto concerne le manutenzioni ordinarie e straordinarie,
innovazioni e abbattimento delle barriere architettoniche dal 1985.
Plurime collaborazioni con il Provveditorato agli Studi di Como per una serie di progetti di
innovazione.
Attività di coordinamento del personale Tecnico e degli Operatori Scolastici nei casi di piccola
manutenzione e progetti di migliorie degli Istituti.
Gestione e ne sono il Referente, dei sistemi di antintrusione e videosorveglianza dei vari Istituti dal
1995.
Promotore e conduttore di una serie di progetti atti a migliorare varie funzionalità degli Istituti, tra i
quali i progetti finanziati nell’ambito del fondo Europeo Sviluppo Regionale, che prevedevano
ammodernamento dei laboratori informatici.
Mi occupo inoltre dell’ organizzazione e della parte logistica dei vari eventi curricolari e extra
curriculari dell’Istituto.

1980 – 30/12/1999 

Dipendente dell' Amministrazione Provinciale di Como presso l’Istituto “ Caio Plinio Secondo “ dal 1981
fino al 31 dicembre del 1999, con la qualifica di Assistente tecnico dal 1983 al 1985 e fino al 1999
Responsabile dell’Ufficio Tecnico.

Assistente Tecnico I.P.S.S.C.T.S. “Gaetano Pessina” 

Assistente Tecnico Istituto “ Caio Plinio Secondo“ 

Collaboratore con il Dirigente Scolastico e con il Direttore S.G.A.. vari enti della
prov. Como 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

Dipendente dell' Amministrazione Provinciale di Como presso l’Istituto “Caio Plinio
Secondo“ 

07/2002 

2004 – ATTUALE 

2003 

Diploma di secondo grado 

Corso di riconversione Enti Locali 

Corso di aggiornamento Sicurezza nella scuola 

Corsi di aggiornamento informatico 

Responsabile S.P.P. 

E.C.D.L. 

Articolo 3 

Articolo 7 



COMPETENZE LINGUISTICHE 
LINGUA MADRE:  italiano 

Altre lingue: 

inglese 

Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale Scrittura
B1 B1 B1 B1 B1

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 

COMPETENZE DIGITALI 
Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) Gestione autonoma della posta e-mail Googl
eChrome Google 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 -
“Codice in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla
protezione dei dati personali”. 

 

2 posizione economica 

Attestato di frequenza all’evento “Hiveschool al M@xwell” 
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