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Prot. n. 3428/VI.9 

Al personale docente ed ATA  

Agli studenti  

Ai collaboratori del 
DS p.c. alla 

DSGA al Sito 
d’Istituto  

  

  

PROVA DI EVACUAZIONE  

  

“PIANO GESTIONE EMERGENZA”  

  

  

Le procedure e un estratto del piano di evacuazione, qui di seguito riportati, sono disponibili 

in ogni classe. Il piano contiene le informazioni essenziali sia in materia di emergenza ed 

evacuazione sia in materia di primo soccorso.  

Si ricorda che, per le procedure di evacuazione, all’interno della classe dovranno essere 

individuati:  

   

• due studenti aprifila (eventualmente gli studenti più vicini all’ingresso dell’aula), 

che hanno l’incarico di guidare i compagni verso l’uscita di sicurezza, seguendo le 

vie di fuga e le indicazioni dell’insegnante.  

• due studenti serrafila (o chiudifila, eventualmente gli studenti più lontani 

dall’ingresso dell’aula), che hanno l’incarico di controllare che l’evacuazione si svolga 

in modo corretto e che tutti gli studenti abbiano lasciato l’aula, e di chiudere la porta 

in caso di incendio.  

• uno o più studenti aiutanti, che hanno il compito di aiutare gli studenti portatori 

di handicap o gli studenti in difficoltà.  

  

PROCEDURE  

  

Il personale docente presente in aula mantiene il controllo della classe di sua competenza 

durante tutte le fasi dell'emergenza, attenendosi alle procedure.  

  

• In caso di emergenza generica, il docente e gli studenti attenderanno che, 

mediante avvisi porta a porta o mediante dispositivo fonico, il coordinatore 
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dell'emergenza o un responsabile da lui incaricato comunichi le procedure da 

seguire.  

• In caso di emergenza specifica (contaminazione da agenti chimici, 

emergenza elettrica, incendio nelle vicinanze dell'aula, terremoto, ecc.), il docente 

farà sì che tutte le misure di autoprotezione già note siano adottate dagli alunni. In 

caso di necessità di allontanamento o di evacuazione, docenti e studenti si atterranno 

alle seguenti disposizioni.  

 

In caso di segnale di allarme, diffuso mediante impianto fonico oppure mediante il 

suono di tre lunghe campane separate da pause,  

  

il docente  

• dispone l’interruzione immediata di ogni attività;  

• ordina l’uscita composta dall’aula;  

• recupera i moduli di evacuazione della classe;  

• esce per ultimo insieme all’alunno serrafila;  

• accompagna gli studenti verso l’uscita di sicurezza, seguendo il percorso segnalato, 

coadiuvato dallo studente aprifila, dallo studente serrafila e da eventuale aiuto 

disabili;  

• controlla che il comportamento degli allievi sia corretto e adeguato;  

• raggiunta la zona di raccolta, fa l’appello della classe, verifica le condizioni degli 

studenti, compila il modulo di evacuazione e lo consegna al responsabile delle 

operazioni presente nel punto di raccolta/luogo sicuro nel più breve tempo possibile;  

• resta insieme alle classi di competenza in prossimità dei punti di raccolta senza  

occupare i passaggi carrai dell’istituto;  

  

gli studenti   

  

• interrompono immediatamente ogni attività;  

• mantengono la calma;  

• si preparano a uscire dall’aula lasciando gli oggetti ingombranti e verificando 

di aver allacciato adeguatamente le scarpe;  

• (studenti aprifila) escono per primi e si avviano al punto di raccolta dopo 

essersi assicurati che tutti i compagni e il docente siano usciti dalla classe;  

• (studenti chiudifila) escono per ultimi dall’aula seguendo i compagni dopo 

essersi accertati che non sia rimasto in classe nessuno;  

• (studenti aiutanti) intervengono per aiutare i compagni che dovessero avere 

difficoltà di movimento;  

mailto:CORC010008@istruzione.it
https://www.istitutopessina.edu.it/
mailto:CORC010008@pec.istruzione.it


 
 

 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO “GAETANO PESSINA” 
COMO Via Milano, 182 -Tel. 031/2765511  
COMO Via Scalabrini, 3 – Tel. 031/525318 

APPIANO GENTILE Via C.Ferrario, 13 – Tel. 031/934773 
e-mail: CORC010008@istruzione.it – https://www.istitutopessina.edu.it  

Posta elettronica certificata: CORC010008@pec.istruzione.it 

• abbandonano rapidamente l’edificio, in modo ordinato e senza spingere i 

compagni;  

• seguono il percorso di evacuazione assegnato alla classe, secondo le 

modalità apprese durante il corso di formazione, in fila per due, appoggiando la mano 

sulla spalla del compagno precedente;  

• prestano attenzione alle indicazioni del docente nel caso in cui dovessero 

verificarsi contrattempi che richiedano una modifica del piano: in tal caso gli studenti 

aprifila e serrafila collaborano con il docente per controllare l’ordine della fila;  

• una volta raggiunto il punto di raccolta attendono indicazioni del docente fino  

all’ordine di cessato allarme.  

  

Gli studenti che dovessero trovarsi lontano dalla propria classe (servizi igienici, 

segreteria, etc.) al momento dell'emergenza devono raggiungere gli addetti delle squadre 

di emergenza e seguire le procedure valide per l'ambiente in cui si trovano, raggiungendo 

rapidamente il punto di raccolta previsto per la propria classe.  

  

Il personale responsabile dei laboratori  

• toglie la tensione alle macchine e alle attrezzature elettriche;  

• chiude i dispositivi del gas;  

• esce dall’uscita di emergenza;  

  

I collaboratori scolastici  

  

• controllano le operazioni di evacuazione;  

• evitano che il flusso di studenti diventi caotico;  

• vigilano sulle uscite di sicurezza;  

• verificano che nessuno studente sia rimasto all’interno della scuola  

  

PUNTI DI RACCOLTA  

Si ricorda a tutto il personale e agli alunni l'importanza di recarsi il più rapidamente possibile 

presso i punti di raccolta, evitando di ostruire l’accesso ai punti stessi e alle vie di fuga.  

  

SEDE DI VIA MILANO:  

LUOGO SICURO/PUNTO DI RACCOLTA n° 1: cortile via Milano (ingresso);  

LUOGO SICURO/PUNTO DI RACCOLTA n° 2: cortile Via Grandi (parcheggio);  

  

SEDE DI APPIANO GENTILE, VIA FERRARIO:  

LUOGO SICURO/PUNTO DI RACCOLTA n° 1: piazzale di fronte all’ingresso principale; 

LUOGO SICURO/PUNTO DI RACCOLTA n° 2: prato sulla sinistra del parcheggio;  
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SEDE DI VIA SCALABRINI:  

LUOGO SICURO/PUNTO DI RACCOLTA n° 1: cortile n. 1;  

LUOGO SICURO/PUNTO DI RACCOLTA n° 2: cortile n. 2;  

  

  

In caso di evento sismico bisogna  

  

• trovare immediatamente riparo sotto il proprio banco o sotto la postazione di 

lavoro, mantenendo la calma, fino al termine dell’evento sismico;  

• non evacuare i locali se non a seguito della diffusione del segnale 

convenzionale;  

• in caso di evacuazione procedere come da istruzioni. Non appena si sia 

raggiunto il punto di raccolta previsto, è necessario mantenersi a distanza di 

sicurezza dagli edifici.  

  

  

Si ricorda che le prove di evacuazione devono essere eseguite con serietà perché 

costituiscono un momento di formazione e di preparazione in caso di emergenze reali. Ogni 

comportamento scorretto o pericoloso per sé e per gli altri sarà sanzionato con apposito 

provvedimento, ferma restando la responsabilità civile e penale in caso di infortunio 

procurato a persone o in caso di danneggiamento degli arredi scolastici.  

L’eventuale rimozione o manomissione delle informative relative alle procedure di 

evacuazione, affisse nei locali d’Istituto, comporta per gli studenti sanzioni disciplinari che 

gravano sul voto di condotta.  

  

  

Como, 28 aprile 2023 

  

Il responsabile SPP             Il Dirigente scolastico     

Paolo Mazara                   Nora Calzolaio  
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